
Insertion et retrait d'un document PDF dans la section OUTILS d'une MSI 

 

Insertion d’un outil 
 

1. Enregistrer d’abord votre outil en format en PDF à l'endroit de votre choix sur votre ordinateur 
 

2. Placer le fureteur à la section « Critères de recherche » et y inscrire par « mot clé » le nom de la MSI 
dans laquelle vous voulez insérer l'outil  

 

 
 

3. Sélectionner la MSI au sein de la liste déroulante; la MSI s’ouvrira 
 

 
 
4. Cliquer sur l’onglet « Modifier » 
 

 
 
5. L’onglet « Propriétés » sera maintenant accessible.  
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6. Insérer l'outil en format PDF dans la section « OUTILS » en suivant les étapes suivantes : 
 

a) Cliquer sur l’onglet « Propriétés » 

b) Aller à la section « OUTILS » , située au bas de la page des « Propriétés »  

 
 

c) Cliquer sur « Choisir un fichier », une nouvelle fenêtre s’ouvrira 

d) Cliquer sur votre document parmi la liste puis cliquer sur « Ouvrir » 

 

 

e) Cliquer sur «Transférer » 

 

 
 

f) Cliquer sur l’onglet « Enregistrer » ou « Enregistrer et quitter » situé au bas de la page des           

« Propriétés »  
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Retrait d’un outil 
 

1. Placer le fureteur à la section « Critères de recherche » et y inscrire par « mot clé » le nom de la MSI 
dans laquelle vous voulez insérer l'outil  

 

2. Sélectionner la MSI au sein de la liste déroulante; la MSI s’ouvrira 
 

 
 
3. Cliquer sur l’onglet « Modifier » 
 

 
 
4. L’onglet « Propriétés » sera maintenant accessible.  
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5. Retirer l'outil de la section « OUTILS » en suivant les étapes suivantes : 
a) Cliquer sur l’onglet « Retirer »  

 

 
 

b) Cliquer sur l’onglet « Enregistrer » ou « Enregistrer et quitter » situé au bas de la page des           

« Propriétés »  

 

 
 

 


